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1- الأهداف
1-1 تبني ودعم الأبحاث العلمية و المشاريع التطبيقية بما يسهم في تطوير الكادر الأكاديمي و تلبية حاجة المجتمع المحلي .
1-2 نشر ثقافة البحث العلمي بين المدرسين والطلبة في الكلية.
1-3 رعاية المؤتمرات العلمية والأيام الدراسية التي تسهم في دعم رسالة الكلية.
1-4 تيسير نشر الأبحاث والكتب والأوراق العلمية لأعضاء الهيئة التدريسية.
1-5 تيسير ابتعاث الأكاديميين للحصول على الدرجات العلمية العليا.
2- مجال التطبيق
2-1 تسري أحكام هذه اللائحة علي جميع الأقسام التي لها علاقة بوحدة البحث العلمي.
2-2 تطبق هذه اللائحة على جميع موظفي الكلية.

3- التعاريف
3-1 لجنة التعيينات والترقيات والابتعاث: تتكون من النائب الأكاديمي رئيساً ومساعده الأكاديمي عضوا ورئيس وحدة البحث العلمي عضوا وعضو يتم اختياره من ذوي الدرجات العلمية العليا.
3-2 لجنة البحث العلمي: تتكون من النائب الأكاديمي رئيساً ومساعده الأكاديمي عضوا ورئيس وحدة البحث العلمي عضوا ومساعد رئيس وحدة البحث العلمي عضوا ويتم استدعاء رئيس القسم المعني حسب الموضوع المطروح على أجندة عمل اللجنة.
4- المراجع
4-1 دليل الجودة.
4-2 نظام الترقيات العلمية لأعضاء الهيئة التدريسية.
4-3 النظام الأساسي.
4-4 لائحة الابتعاث.
4-5 لائحة جائزة الكلية الجامعية لابحاث ومشاريع التخرج
4-6 لائحة الكلية الجامعية للباحث المتميز 
5- الإجراءات 
5-1 (إكمال الدراسات العليا لموظفي الكلية)
5-1-1 يتقدم الموظف بطلب الموافقة على إكمال الدراسة لرئيس قسمه وفق نموذج طلب موافقة على إكمال الدراسات العليا رقم (UCAS 14-01)  للدراسة والاعتماد من مجلس القسم وفي حال الموافقة يتم رفعه لوحدة البحث العلمي.
5-1-2 يقوم رئيس وحدة البحث العلمي بدراسة الطلب والتحقق من استكمال الأوراق اللازمة لرفع التوصية  للجنة التعيينات والترقيات والابتعاث لاتخاذ القرار المناسب.
5-1-3 عند الاعتماد ترسل صورة من القرار إلى الموظف المعني ووحدة البحث العلمي والموارد البشرية لوضعه في ملف المدرس.
5-2 (اعتماد درجة علمية)
5-2-1   يتقدم الموظف الذي يرغب باعتماد درجة علمية بطلب اعتماد درجة علمية وفق نموذج رقم
(UCAS 14-02) إلى رئيس قسمه للحصول على موافقة مجلس القسم على اعتماد درجته العلمية.
5-2-2 يرفع  الطلب إلى وحدة البحث العلمي لدراسة الطلب والتحقق من استيفاء الشروط اللازمة لاعتماد الدرجة وفق النظام.
5-2-3 يقوم رئيس وحدة البحث العلمي برفع التوصية المناسبة للجنة التعيينات والترقيات والابتعاث والتي تقوم بدراسة الطلب ورفع توصيتها لمجلس الكلية لاتخاذ القرار المناسب
5-2-4 عند الموافقة او عدمها على طلب الاعتماد ترسل صورة من قرار مجلس الكلية إلى الموظف المعني و قسم الموارد البشرية لوضعه في ملف الموظف وصورة لوحدة البحث العلمي.
5-3 (تحكيم كتاب أو بحث علمي)
5-3-1 يتقدم المدرس الذي يرغب في تحكييم كتاب أو بحث علمي بطلب لدى وحدة البحث العلمي وفق نموذج تحكيم كتاب نموذج رقم  (UCAS 14-03) أوتحكيم ونشر بحث رقم (UCAS 14-04) حيث يقدم ثلاث نسخ من الكتاب أو البحث المراد تحكيمه للوحدة.
5-3-2 يقوم رئيس وحدة البحث العلمي بدراسة الطلب والتحقق من استيفاء البيانات والمرفقات وفق النظام.  
5-3-3 تقوم لجنة البحث العلمي باختيار المحكمين بناءً على تخصص المدرس.
5-3-4 يرسل الكتاب أو البحث المراد تحكيمه إلى جهات الاختصاص لعمل اللازم.
5-3-5 تستقبل الوحدة الردود من المحكمين على رسائل التحكيم ومن ثم إعلام المدرس بالنتائج وفق نموذج استمارة تحكيم كتاب لأغراض الترقية رقم (UCAS 14-05) واستمارة تحكيم ونشر بحث (UCAS 14-06).
5-3-6 تصدر وحدة البحث العلمي شهادة تحكيم كتاب أو شهادة موافقة على نشر بحث, وتسلمه للشخص المعني.
5-4 (نظام الترقيات العلمية)
5-4-1 يتقدم عضو هيئة التدريس للترقية من رتبة مدرس إلى رتبة محاضر بطلب للقسم وفق نموذج ترقية علمية رقم
 (UCAS 14-07) متضمنا ثلاثة نسخ من الإنتاج العلمي والسيرة الذاتية ومن ثم ترفع توصية مجلس القسم إلى وحدة البحث العلمي لوضع التوصيات اللازمة ورفعها للجنة التعيينات والترقيات والابتعاث لدراسته ورفع توصياتها إلى مجلس الكلية لاتخاذ القرار المناسب بشأنه مع مراعاة نظام الترقية لأعضاء الهيئة التدريسية.
5-4-2 يقدم عضو هيئة التدريس طلب الترقية إلى رتبة أستاذ مشارك أو أستاذ للقسم وفق نموذج طلب ترقية رقم (UCAS 14-07) متضمنا خمس نسخ من الإنتاج العلمي والسيرة الذاتية العلمية والعملية لأجل عرضه على مجلس القسم وأخذ التوصية المناسبة خلال شهر من تقديم الطلب ورفعه لوحدة البحث العلمي لدراسته والتحقق من استيفاء الشروط اللازمة وفق نظام الترقيات خلال أسبوعين.
5-4-3 يقدم كل من رئيس القسم ورئيس وحدة البحث العلمي (بغض النظر عن الرتبة الأكاديمية) تقريرا مشتركا وفق نموذج تقييم مدرس لغرض الترقية رقم (UCAS 14-08) عن عضو الهيئة التدريسية المتقدم للترقية يبين مدى نجاحه في التدريس,وتقيم فيه علاقاته الجامعية ونشاطاته الأخرى داخل الكلية وخارجها وفقا لنظام الترقية لأعضاء الهيئة التدريسية.
5-4-4  تقوم وحدة البحث العلمي برفع الطلب ومرفقاته إلى لجنة التعيينات والترقيات والابتعاث لاعتماده ورفعه إلى مجلس الكلية لدراسته وإقراره وإحالته إلى مرة أخرى إلى لجنة التعيينات والترقيات والابتعاث التي ستقوم بالإجراءات اللازمة لمنح الترقية وذلك خلال أربع أشهر ومن ثم ترفع توصيتها إلى مجلس الكلية لاتخاذ القرار المناسب خلال شهر من تاريخه ومن ثم يرفع توصياته بالترقية لمجلس الأمناء للإعتماد.
5-5 (المؤتمرات العلمية والأيام الدراسية)
5-5-1 تعقد وحدة البحث العلمي في بداية كل فصل دراسي اجتماع لرؤساء الأقسام أو ممثلين عنهم، للتباحث في عناوين الأيام الدراسية المقترحة والمؤتمرات ومواعيد انعقادها خلال الفصل الدراسي.
5-5-2 تقوم وحدة البحث العلمي بجدولة المؤتمرات والأيام الدراسية وإعتمادها من لجنة البحث العلمي ومن ثم نشرها عبر صفحة وحدة البحث العلمي.
5-5-3 يرسل القسم المعني أوراق العمل الخاصة بالمؤتمرات و الأيام الدراسية إلى وحدة البحث العلمي وفق نموذج تسليم أبحاث وأوراق عمل (المؤتمرات, الأيام الدراسية) رقم (UCAS 14-09).
5-5-4 تقوم وحدة البحث العلمي بنشر أوراق العمل على موقع الكلية الالكتروني عبر صفحة وحدة البحث العلمي بعد إتمام إنعقاد المؤتمر أو اليوم الدراسي من قبل الجهة المنفذه وفق الإجراءات التي تخصها.
5-6 (طلب الحصول على دعم مشروع أو بحث متميز)
5-6-1 يتقدم المدرس الذي يرغب في الحصول دعم نشر بحث علمي بطلب لدى رئيس القسم وفق نموذج طلب الحصول على دعم مشروع أو بحث متميز رقم (UCAS 14-10) لأخذ التوصية المناسبة ومن ثم يتم رفعه إلى  وحدة البحث العلمي. 
5-6-2  تقوم وحدة البحث العلمي بدراسة الطلب للتحقق من استيفاءه للشروط المطلوبة وفق النظام ومن ثم تقوم برفع التوصية إلى لجنة البحث العلمي.  
5-6-3 يدرس الطلب من لجنة البحث العلمي لاتخاذ القرار المناسب وفق نموذج دعم نشر بحث علمي رقم
(UCAS 14-10).
5-7 (طلب سلفة بحث علمي أو نشر كتاب أو حضور مؤتمر)
5-7-1 يقوم المدرس الذي يرغب في الحصول على سلفة لنشر بحث علمي أو نشر كتاب أو حضور مؤتمر بتقديم طلب سلفة بحث علمي /نشر كتاب/حضور مؤتمر وفق نموذج رقم (UCAS 14-11)
5-7-2 يقوم رئيس القسم بدراسة الطلب ورفع توصيته لوحدة البحث العلمي.
5-7-3 تقوم وحدة البحث العلمي بدراسة الطلب ومن ثم رفع توصيتها إلى لجنة البحث العلمي.  
5-7-4 يدرس الطلب من قبل لجنة البحث العلمي لاتخاذ القرار المناسب .
5-8 ( طلب ابتعاث )
5-8-1 يقوم الشخص الذي يرغب في الحصول على قرار ابتعاث بتقديم طلب وفق نموذج طلب ابتعاث رقم
 (UCAS 14-12)  إلى رئيس قسمه.
5-8-2 يقوم مجلس القسم بدراسة الطلب ورفع توصيته لوحدة البحث العلمي.
5-8-3 تقوم وحدة البحث العلمي بدراسة الطلب ومن ثم رفع توصيتها إلى لجنة التعيينات والترقيات والابتعاث.  
5-8-4 يدرس الطلب من لجنة التعيينات والترقيات والابتعاث التي ترفع قرارها إلى مجلس الكلية لاتخاذ القرار المناسب.
5-8-5 بعد قرار مجلس الكلية بالموافقة على طلب الابتعاث يبلغ الشخص المعني بالقرار ويطلب منه توقيع نموذج إقرار وتعهد للمبتعث رقم (UCAS 14-13) وفي حال عدم الموافقة يبلغ الموظف بذلك.
5-9  (طلب دعم لحضور مؤتمر عملي أو زيارة علمية او مشاركة في دورة متخصصة)
5-9-1 يقوم الشخص المعني  بتقديم طلب  "دعم لحضور مؤتمر علمي أو زيارة علمية أو مشاركة في دورة متخصصة" إلى رئيس القسم على نموذج طلب لحضور مؤتمر عملي / زيارة علمية / دورة متخصصة (UCAS 14-14).
5-9-2 يقوم القسم بدراسة الطلب ورفع توصيته لوحدة البحث العلمي.
5-9-3 تقوم وحدة البحث العلمي بدراسة الطلب ومن ثم رفع التوصية إلى لجنة البحث العلمي.  
5-9-4 يدرس الطلب من قبل لجنة البحث العلمي لاتخاذ القرار المناسب.
5-10 (نظام الجوائز)
5-10-1 جائزة الكلية الجامعية للعلوم التطبيقية لأبحاث ومشاريع التخرج:
5-10-1-1 يفتح باب التقدم للجائزة في الفصل الدراسي الثاني من كل عام من خلال إعلان يتم توزيعه في الكلية لأبحاث ومشاريع التخرج التي أنجزت في الفصول الأول و الثاني والصيفي السابقة، وتستقبل الطلبات خلال شهر من تاريخه.
5-10-1-2 يقوم قسم الطالب بترشيح الأبحاث أو مشاريع التخرج المتميزة في القسم، ويوضح في رسالته مبررات الترشيح، وأهم نتائج البحث أو المشروع المرشح وفق نموذج طلب ترشح لجائزة الكلية لأبحاث ومشاريع التخرج رقم (UCAS 14-16) ويسلم القسم البحوث أو المشاريع المرشحة ومرفقاتها لوحدة البحث العلمي.
5-10-1-3 تنظر لجنة البحث العلمي في المشاريع والأبحاث المقدمة ومن ثم تشكل لجنة مكونة من عدد من رؤساء الأقسام الأكاديمية ترأسها وحدة البحث العلمي.
5-10-1-4 تعرض الأبحاث والمشاريع المرشحة على اللجنة من أجل تقييمها واختيار الأبحاث والمشاريع الفائزة من بينها وذلك بعد القيام بالإجراءات التالية:
· يقوم الطالب أو الطالبة الذين تم ترشيح بحوثهم أو مشاريعهم بعرض البحث أو المشروع أمام اللجنة.

· يقيم كل عضو في اللجنة الأبحاث والمشاريع، ثم يؤخذ متوسط الدرجات التي حصل عليها البحث أو المشروع من خلال نموذج تقييم مشروع أو بحث تخرج رقم (UCAS 14-15).
· يتم جدولة الدرجات التي حصل عليها كل بحث أو مشروع ليتم اختيار ستة فائزين بالترتيب حسب الدرجات التي حصل عليها البحث أو المشروع.
· تعرض النتائج على لجنة البحث العلمي لإقرارها
5-10-1-5  تعلن وحدة البحث العلمي أسماء الفائزين بالجائزة في حفل خاص من كل عام، حيث توزع فيه الجوائز برعاية وحدة البحث العلمي.
5-10-2 جائزة الكلية الجامعية للعلوم التطبيقية للباحث المتميز:
5-10-2-1 يفتح باب التقدم للجائزة من خلال إعلان يتم نشره في الكلية، وتستقبل الطلبات خلال شهر من تاريخه.
5-10-2-2 يتقدم الباحث بطلب الترشح لوحدة البحث العلمي مرفقاً به إنتاجه العلمي خلال السنوات الثلاث السابقة للترشح وفق نموذج طلب ترشح لجائزة الكلية للباحث المتميز رقم (UCAS 14-17).
5-10-2-3 تعرض طلبات الترشح على لجنة البحث العلمي للإطلاع قبل عرضها على مجلس الكلية.
5-10-2-4 تعرض طلبات الترشح على مجلس الكلية ليتم تشكيل لجنة تحكيم بقرار من مجلس الكلية مكونة من رئيس وحدة البحث العلمي وأربع أعضاء من الهيئة التدريسية من أعلى الرتب الأكاديمية في الكلية.
5-10-2-5 تعرض الطلبات على لجنة التحكيم لدراستها واتخاذ القرار بمنح الجائزة للباحث المتميز في الكلية. 
5-10-2-6 تعلن لجنة التحكيم أسماء الفائزين بالجائزة ويتم عمل حفل تكريم توزع فيه الجوائز على الفائزين.
5-11  (تبني مشروع أو بحث علمي)
5-11-1 يتقدم الشخص/ الأشخاص الذي لديه مشروع بحث علمي أو لديه فكرة بحثية علمية و يرغب أن تتبناها وحدة البحث العلمي بطلب لدى وحدة الحث العلمي وفق نموذج طلب تبني مشروع أو بحث علمي رقم(UCAS 14-18).  

5-11-2 تقوم  وحدة البحث العلمي بدراسة الطلب ورفع توصيتها للجنة البحث العلمي لاتخاذ القرار المناسب. 

5-11-3 يدرس الطلب من لجنة البحث العلمي ويتم اتخاذ القرار المناسب وفق نموذج رقم(UCAS 14-18).
5-12  خطة بحثية

يتقدم المدرس إلى رئيس قسمه بطلب خطة بحثية لغرض تخفيف العبء الأكاديمي وفق نموذج (UCAS 14-19)، ثم يسجل القسم توصيته ويرفع الطلب إلى وحدة البحث العلمي لدراسته وتسجيل التوصية المناسبة ثم يرفع الطلب إلى لجنة البحث العلمي لمناقشته وتسجيل توصيتها ومن ثم يرفع الطلب لمجلس الكلية لاتخاذ القرار النهائي.  
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